
 
EEAtec GmbH 
Personalabteilung 
Dr.-Johann-Stark-Str. 7 
92637 Weiden i. d. Opf. 

Für Rückfragen: 
Tel. 0961 – 39 89 51 – 20 

oder personal@eeatec.de 

 

Kontakt:  EEAtec GmbH 

z. H. Personalmanagement 

Dr.-Johann-Stark-Straße 7 

92637 Weiden i. d. Opf. 

Tel.: 0961 39 89 51 20 

E-Mail: info@eeatec.de 

 

 

 

 

 

Worum geht es:  

Ausbildungsdauer:  3 Jahre 

Perspektiven:  

Voraussetzungen:  

Ausbildung: Kaufleute für Büromanagement (m/w/d) 

Kaufleute für Büromanagement organisieren und bearbeiten 

bürowirtschaftliche Aufgaben. Außerdem erledigen sie kaufmännische 

Tätigkeiten in Bereichen wie Auftragsbearbeitung, Beschaffung, 

Rechnungswesen, Marketing und Personalverwaltung. 

Eine erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung dient Dir als Basis 

für eine Weiterqualifizierung als:  

Fachkaufmann bzw. Fachkauffrau bis zum/zur Fach- oder Betriebswirt/-

in 

 mittlere Reife oder Abitur 

Sicherheit in deutscher Rechtschreibung und Grammatik  

sicherer Umgang mit dem PC und gängigen Office-Anwendungen 


